Vnitini prredpis €. 3/2024

kterym

subjekt Henry Gas a.s.

se sidlem Stépanska 621/34, 110 00 Praha 1
ICO: 171 92 145

(déle jen ,,sprdavce™)
vydéava
a) fad pro nakladéni s osobnimi udaji,

b) kontrolni fad, a
c) bezpecnostni fad.

A.
Rad pro nakladani s osobnimi udaji

I.
Obecna ustanoveni

I.L1. Tento tad stanovi postup pro nakladani s osobnimi udaji, k jejich ochrané a plnéni
vSech povinnosti spravce s tim spjatych (zejména, nikoliv vSak jen, realizace prav subjektd
udaji na pristup k osobnim tdajim ve smyslu ¢lanku 15 GDPR a ohlaSovéni incidentd ve
smyslu ¢lanku 33 a 34 GDPR), které vyplyvaji zobecné zévaznych pravnich piedpist
v oblasti ochrany osobnich udajli; tento fad je svou povahou organizanim opatfenim ve
smyslu ¢lanku 32 GDPR.

I.2. Tento fad se vztahuje na vSechny osobni tudaje zpracovavané spravcem
prostfednictvim svych zaméstnancii ¢i jinych zpracovateld na zakladé pfislusné smlouvy a na
vSechny s tim spjaté €innosti.

I.3.  Zpracovani osobnich udaji bude realizovdno vylu¢né€ zékonné€, transparentné, pro
ucely pravnim divodem zpracovani pfijatelnymi/uréenymi, v rozsahu nezbytném pro dané
ucely, pfesné a s diirazem na integritu, diveérnost a bezpe¢nost osobnich idaju.

1I.
Zakladni definice

Pro ucely tohoto fadu maji nasledujici pojmy dale uvedeny vyznam:

a) osobni udaje = vedkeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osobé (tj. subjekt udajt), kterou se rozumi fyzickéd osoba, kterou lze pfimo ¢i nepiimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, naptiklad jméno, identifikaéni
¢islo, lokaéni udaje, sitovy identifikdtor nebo na jeden ¢i vice zvlaStnich prvki
fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské
identity této fyzické osob;

b) zpracovani = jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi tdaji nebo soubory
osobnich udajf, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupd,



jako je shromazdéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovani, uloZeni, pfizpisobeni
nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zptistupnéni pienosem, $ifeni nebo
jakékoliv jiné zpiistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo znifeni;

c) GDPR = nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) & 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajli a o volném pohybu téchto tidajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné naiizeni
o ochrané osobnich udaji);

d) UOOU = dozorovy tfad, jimZ je Utad pro ochranu osobnich udaji;

e) zaméstnanec = vSechny fyzické osoby podilejici se na podnikatelské ¢innosti spravce
v pracovnim poméru, mimo pracovni pomér a na zakladé jakychkoliv jinych dohod a
smluv, tj. 1 osoby samostatné vydéle¢né Einné plnici tkoly spravce viaci klientim
spravce.

III.
Zpracovani osobnich udaji na zakladé souhlasu subjekta udaja

IIL.1. Pro urCené ucely zpracovani osobnich udaji bude spravce shromazd’ovat a evidovat
souhlasy subjektl udaji se zpracovanim jejich osobnich daji; bude respektovana hranice
v€kové vyzralosti k udileni platného souhlasu se zpracovanim osobnich udaji bez souhlasu
zadkonnych zastupcl s ohledem na zaméfeni produktt / sluZeb spravcee.

IIL.2. Souhlas se zpracovanim osobnich udaji subjektu udajli bude zpracovavan podle
nasledujiciho vzoru:

Souhlasim, aby Henry Gas a.s. zpracovaval/a mé osobni udaje, a to v rozsahu (i)
identifikacnich udajt a (ii) kontaktnich tidaji.

Souhlas se zpracovanim osobnich idaji udéluji k uceltim:

o péce o mé jakoZto klienta spravce,
O nabizeni sluzeb a produktl spravce,
o [dal$i/jiny ucel zpracovani].

Potvrzuji sezndmeni s obsahem Zasad ochrany osobnich udaju spravce s poudenim
0 zpUsobu zpracovani osobnich dajli, o mych pravech, o moznosti odvolat tento
souhlas a o tom, Ze aktudlni znéni Zasad ochrany osobnich udaji mohu kdykoliv
ziskat na webovych strankach spravce ¢i v jeho sidle.

ITL.3. Spravce vede zaznamy o udélenych souhlasech; zdznamy zachycuji (i) osobu subjektu
udajt, (ii) datum a Cas udéleni souhlasu, (iii), kopii dokumentu s Zadosti o souhlas a
prohlaSeni o souhlasu s pfipadnym Easovym razitkem a (iv) informaci o aktivnim udé&leni
souhlasu. Zaznamy umoZiiuji zobrazit dataci piipadného odvolani souhlasu nebo jeho &ésti.

III.4. Spravce bude disledné dbat okolnostni odvoldni souhlasu se zpracovanim osobnich
Udajii subjektu udaji, jehoz odvolani obdrzi; pravidla odvoldni jsou upravena v Zasadach
ochrany osobnich uidaji — vefejné smérnici zpracovani osobnich udajt spravce.



IV.
Zpracovani osobnich idaji bez souhlasu subjektii idaji

IV.1. S vyjimkou zpracovani osobnich udaji z divodu jeho nezbytnosti pro ucely plnéni
povinnosti a vykonu prav ze smluv, jejichz smluvni stranou subjekt udaji je (mimo jiné
smluv v oblasti pracovniho prava), a s vyjimkou zpracovani osobnich udaji z divodu jeho
nezbytnosti pro u€ely plnéni pravnich povinnosti, bude spradvce pro konkrétni uclely
zpracovani osobnich udajii vyuZivat pravniho titulu nezbytnosti zpracovéni za ucelem
ochrany opravnénych zajmu spravce, nebude-li ve vztahu ke konkrétnimu ucelu zpracovani
pievazovat relevantni zjem subjekt idaji a/nebo jejich zakladni prava a svobody.

IV.2. Opravnény zajem spravce je dan zejména v pfipadé existence smluvniho/zdkaznického
vztahu mezi spravcem a subjektem udaji; dalsi okolnosti posuzovani relevance opravnéného
zajmu spravce jsou otdzkou rozhodnuti komise pro ochranu osobnich tdajh spravce.

V.
Zasady zpracovani osobnich udaji

V.1. Spravce nebo jim povéfend osoba urCuje ucel/y a prostfedky zpracovani osobnich
udajt pro kazdou evidenci v ramci &innosti spravce. Tyto osoby déale ur¢i dobu, po kterou
bude kazdy osobni tidaj zpracovavan, nebo kritéria, pomoci kterych pijde tato doba urit.
Osobni udaje jsou zpracovavany po dobu uréenou pravnimi piedpisy nebo po dobu trvéani
licence ke zpracovavani osobnich tdaji spravecem. Ugel jakoZto i retenéni doba zpracovavéni
osobnich Udajt jsou evidovany v zdznamech o ¢innostech zpracovani vedenych dle ¢lanku 30
GDPR.

V.2. Zaméstnanci jsou povinni zpracovavat osobni udaje ve vztahu k subjektu udajl
korektn& a zakonnym zptsobem. Kazdy zaméstnanec smi zpracovavat osobni tdaje pouze za
spravce uréenym ucelem, a to pouze spravcem uréenymi prostiedky.

V.3. Zaméstnanci jsou opravnéni zpracovavat osobni udaje pouze v souladu s pokyny
spravce. Spravce za timto ucelem zfizuje zaméstnancim s ohledem na jejich pracovni
zafazeni a pracovni tkoly pfistup pouze k nezbytné nutnym evidencim osobnich udaj.

V.4. Ma-li zaméstnanec podezieni, nebo dozvi-li se, Ze jsou osobni udaje jakéhokoliv
subjektu idaji nepfesné, neuplné ¢i zastaralé, ohldsi to nadfizenému zaméstnanci spravce,
spravci, komisi pro ochranu osobnich udaji nebo povéfenci pro ochranu osobnich udaju;
stejné postupuje ma-li podezfeni nebo dozvi-li se, Ze jsou osobni udaje zpracovavany déle,
neZ je nezbytné pro ucely, pro které jsou zpracovavany.

VI
PInéni obecnych povinnosti spravce

VI.1. Spravce, vSichni jeho zaméstnanci a pfipadni smluvni zpraéovatelé dasledné dbaji
absolutni pfisné ochrany osobnich udaji vSech subjektd udaji zpracovavanych spravcem.

VI1.2. Spravce vydava jako pfilohu tohoto vnitiniho pfedpisu dokument ,,Zasady ochrany
osobnich udaji“, jehoZ prostfednictvim informuje pfed zahdjenim zpracovani osobnich udaji
subjekty 1udaji o obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy vyzZadovanych skuteCnostech
tykajicich se zpracovani osobnich udaji; Zasady ochrany osobnich daji tvoii pfilohu ¢. 1
tohoto vnitiniho predpisu.



VL3. Spravce bude prostfednictvim tim povéfené osoby plnit své povinnosti viiéi subjektiim
Gdajl vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich pfedpist ve vztahu k praviim subjektt udaji
v souladu s ustanovenim ¢lanku VII tohoto vnitfniho piedpisu; touto povéfenou osobou je
Jjednak komise pro ochranu osobnich udaji a jednak osoba povétence pro ochranu osobnich
udaju.

VI4. Spravce vede zaznamy o ¢&innostech zpracovani osobnich udajli pro kazdy
strukturovany soubor osobnich udajii zvlast' (shodnd kategorie subjektéi osobnich udajd,
osobnich udajii, ucelu zpracovani a dal$ich skutecnosti spjatych se zpracovanim osobnich
Udajh); vzorovy dokument mapujici ¢innost zpracovani osobnich tdaji tvoii p¥ilohu &. 2
tohoto vnitiniho piedpisu.

VLS. Osobni udaje a jejich nosi¢e pozivaji pfiméfené ochrany k zajisténi jejich divérnosti,
integrity a dostupnosti vramci dostupného zabezpefeného systému jejich zpracovéani a
ukladani, a to takto:

VI.5.1. osobni udaje — analogové data:

VI.5.1.a. Analogové nosice dat osobnich udaji budou pfistupné pouze
povefené vedouci osobé dle piislusné kategorizace subjektt osobnich tidaji a ji
podfizenym / spolupracujicim osobam k jejich zpracovani k uréenému uéelu.

VILS5.1.b. Analogové nosie dat osobnich udaji budou po sbéru a
zpracovani opravnénou osobou uloZeny v zabezpeteném prostoru s omezenym
pristupem opravnénych osob.

VL5.Le. Analogové nosic¢e dat osobnich dajii budou v pritbéhu svého
zpracovani priibézné kontrolovany s ohledem na piipadny vliv plynuti ¢asu na
jejich ¢itelnost, pouZitelnost a materidlovou stalost; ohroZené analogové nosice
dat osobnich udaji budou duplikovany shodnotou origindlu a pivodni
originaly budou zlikvidovény podle pravidel tohoto vnitiniho predpisu.

VI.5.2. osobni udaje — digitdlni data:

VI.5.2.a. Digitalni data osobnich udaji budou pfistupné pouze povérend
vedouci osob& dle piislusné kategorizace subjektd osobnich udaji a ji
podtizenym / spolupracujicim osobam k jejich zpracovéni k uréenému udelu.

VIL.5.2.b. Digitalni data budou po sbéru zabezpe&ena formou zpracovani
v doménové struktufe sactive direktory a dale zpracovavana v reZimu
s omezenym a kontrolovanym pfistupem.

VI.5.2.c. Digitalni data budou v zabezpedené formé& uloZena na serveru
s fyzickou i softwarovou ochranou; uloZi§té je zabezpeeno pied volnym
piistupem neopravnénych osob, pfed zménou, znidenim, ztratou,
neopravnénymi pienosy, jinym neopravnénym zpracovéanim, jakoZ i jinym
zneuZitim osobnich idaj.



VI.5.2.d. Systém spravy digitdlnich dat se nachézi v zabezpeCeném
prostoru s omezenym pfistupem pod zdmkem; systém je opatfen dostupnymi
bezpednostnimi systémy a zadloznimi mechanismy.

V1.5.3. zilohovani:

VI.5.3.a. Analogové nosi¢e dat osobnich 1daji nebudou v zdjmu
minimalizace zpracovani a vzdjmu eliminace rizik spjatych sjejich
kopirovanim a duplicitou zalohovany; fyzicka ulozisté jsou zabezpecena proti
vniknuti a nejsou vystavena nepiiznivym vliviim na analogové nosite dat
osobnich udajt.

VI1.5.3.b. Digitalni data budou pravidelné¢ =zalohovdna vytvaienim
aktualnich kopii databéazi digitalnich dat osobnich udaji s piepisem poslednich
z&loh. Zalohy budou v zabezpedené formé& uloZeny na diskovém uloZisti a jsou
Sifrovany; uloZisté =zaloh je =zabezpeCeno pfed volnym piistupem
neopravnénych osob, pfed zménou, zni¢enim, ztratou, neopravnénymi pienosy,
jinym neopravnénym zpracovanim, jakoZ i jinym jejich zneuzitim.

V1.5.4. likvidace:

V.5.4.a. Analogové nosiCe dat osobnich udajii budou po uplynuti doby
jejich uchovéani anebo po odpadnuti u€elu / pravniho dvodu jejich zpracovani
protokolarné likvidovany formou skartace na vlastnim skartaCnim zafizeni
spravce.

V.5.4.b. Digitalni data budou po uplynuti doby jejich uchovéni anebo po
odpadnuti Gcelu / pravniho diivodu jejich zpracovéani protokolarné likvidovany
formou pfemazani; likvidovana data budou vhodnym zpiisobem mazéna i ze
zéloh digitalnich dat, aby sprdvce pfedesel jejich ndvratu v pfipadé obnovy
databéze digitalnich dat z jejich zalohy.

V1.6. Jakékoliv poruSeni zabezpeleni osobnich udaji spravce bez zbyte¢ného odkladu a
pokud mozno do 72 hodin od okamZiku, kdy se o ném dozvédél, ohlasi UOOU, ledaze je
nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo za nasledek riziko pro prava a svobody subjektl
tidajti. Pokud neni ohldSeni UOOU uéinéno do 72 hodin, musi byt soucasné s nim uvedeny
divody tohoto zpozdéni.

VI.6.1. Ohlaseni UOOU se dé&je prostiednictvim aplikace datové schranky spravce.

VI1.6.2. Veskeré pfipady poruSeni zabezpeCeni osobnich udajd spravce ozndmi a
zkonzultuje s komisi pro ochranu osobnich tdaji a povéfencem pro ochranu osobnich
udaji.

VI1.6.3. Ohlaseni UOOU musi pfinejmensim obsahovat:
VI1.6.3.a. popis povahy daného piipadu poruSeni zabezpeceni osobnich
tdaji v&etn&, pokud je to mozné, kategorii a pfiblizného poctu dotéenych

subjektii idajt a kategorii a ptibliZzného mnoZstvi dotéenych zdznamil osobnich
udaju;



VI1.6.4.

VI.6.3.b.  jméno a kontaktni udaje povéfence pro ochranu osobnich udaju
a povéfeného cClena komise pro ochranu osobnich udajli, ktefi mohou
poskytnout blizsi informace;

VI1.6.3.c. popis pravdépodobnych disledkid poruSeni zabezpeCeni
osobnich udaju;

VI1.6.3.d. popis opatieni, ktera spravce piijal nebo navrhl k pfijeti s cilem
vyfesit dané poruSeni zabezpeceni osobnich udaji, veetné pfipadnych opatieni

ke zmirnéni moZnych nepiiznivych dopadu.

Pokud je pravdépodobné, Ze uréity piipad poruseni zabezpeceni osobnich tidajii

bude mit za nésledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, oznidmi
spravce toto poruseni bez zbytecného odkladu dotéenym subjektim udaji.

VL.6.5.

Zaméstnanci hlasi pfipady porusSeni zabezpeeni nadiizenému zaméstnanci

spravce, spravei, komisi pro ochranu osobnich udaji nebo povéfenci pro ochranu
osobnich udaji.

V1.6.6.

Logovani incidenti bude zpracovavat povéfenec pro ochranu osobnich udaji

ve formé seznamu incidentii s popisem udalosti.

VL7. Pokud je pravdépodobné, Ze ur€ity druh zpracovani (zejména pii vyuZiti novych
technologif) s piihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a ucelfim zpracovani bude mit za
nasledek vysoké riziko pro prava a svobody subjektti wdaji, provede spravce pred
zpracovanim posouzeni vlivu zamyslenych operaci zpracovani na ochranu osobnich udajd,
a to dle €lanku 35 a nésl. GDPR. Pro soubor podobnych operaci zpracovani, které predstavuji
podobné riziko, bude zpracovano jedno posouzeni.

VI.7.1.

YL7.2.

Posouzeni vlivu se zpracuje vzdy pro:

VL.7.1.a. systematické a rozsahlé vyhodnocovani osobnich aspekti
tykajicich se fyzickych osob, které je zaloZeno na automatizovaném
zpracovani, véetné profilovani, a na némz se zakladaji rozhodnuti, ktera
vyvolavaji ve vztahu k fyzickym osobam pravni u¢inky nebo maji na fyzické
osoby podobné zavazny dopad,

VI.7.1.b. rozsahlé zpracovani zvlastnich kategorii udajii uvedenych
v ¢lanku 9 odstavec 1 GDPR nebo osobnich udaji tykajicich se rozsudka

v trestnich vécech a trestnych ¢inti uvedenych v ¢lanku 10 GDPR; nebo

V1.7.1.c. rozsdhlé systematické monitorovani vefejné piistupnych
prostor.

Posouzeni obsahuje alespori:

VI1.7.2.a. systematicky popis zamyslenych operaci zpracovani a ucely
zpracovani, pfipadné vcetné opravnénych z4jmi spravce;

VI1.7.2.b. posouzeni nezbytnosti a pfiméfenosti operaci zpracovani z
hlediska uceli;



VIL.7.2.c. posouzeni rizik pro prava a svobody subjekti udaji; a

VI1.7.2.d. planovanad opatfeni k feSeni téchto rizik, vCetné zaruk,
bezpeénostnich opatieni a mechanismi k zajisténi ochrany osobnich udaji a k
dolozeni souladu.

VIL.7.3. Spravce si vzdy vyzada posudek povéfence pro ochranu osobnich udaji ke
zpraveé o posouzeni vlivil.

VI.7.4. Pokud ze zpravy o posouzeni vlivi vyplyva, Ze by piedmétné zpracovani
osobnich udaji mélo za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody subjektd udaji
v ptipadg, Ze by spravce nepfijal opatfeni ke zmirnéni tohoto rizika, spravee konzultuje
zpravu o posouzeni vlivii s UOOU.

VI1.7.5. Uchovéni zprav o posouzeni vlivii bude realizovano ve spolupraci komise pro
ochranu osobnich udajt a povéfence pro ochranu osobnich udaju.

VIL
Postupy p¥i uplatiiovani prav subjekti udaji
PInéni povinnosti ve vztahu k subjektiim udaji

VIL1. Jakakoliv osoba vramci struktury spravce (tj. jakykoliv zaméstnanec ¢i jiny
spolupracovnik), kterd obdrzel v jakékoliv formé (pisemné, telefonicky, osobn€) jakoukoliv
7adost &i stiznost fyzické osoby, kterd se tykd nebo by se mohla tykat ochrany osobnich
Gidajt, zejména Zadosti ve smyslu €lanku 15 GDPR (prdvo na pristup k osobnim idajiim),
glanku 16 GDPR (prdvo na opravu), €lanku 17 GDPR (prdvo na vymaz), €lanku 18 GDPR
(prdvo na omezent zpracovdni), &lanku 19 GDPR (prdvo na informaci o prijemcich informaci
o0 opravé, vymazu a omezeni), &lénku 20 GDPR (prdvo na prenositelnost), clanku 21 GDPR
(prdvo vznést ndmitku) a/mebo €lanku 22 GDPR (prdvo nebyt piedmétem rozhodnuti
zalozeného na automatizovaném zpracovani), oznami tuto skute¢nost neprodlené spravci,
komisi pro ochranu osobnich udaji a/nebo povétenci pro ochranu osobnich daji.

VIL.2. Pokud se osobni udaje tykajici se subjektu udaji ziskavaji od subjektu tdajfi, poskytne
spravce v okamziku ziskdni osobnich idajii subjektu idaji informace dle ¢lanku 13 GDPR,
v ptipadg, Ze osobni tdaje nebyly ziskény od subjektu udajli, poskytne povéfena osoba tyto
informace v souladu s ¢lanku 14 odstavec 3 GDPR. Povinnost poskytnout uvedené informace
bude spravce plnit odkazem na Zasady ochrany osobnich udajd, které je dostupné na
webovych strankach sprévce.

VIL3. Spravce vyfizuje poZadavky subjektdl Gdaji sam, popi. prostfednictvim komise pro
ochranu osobnich udaji, bez zbyte¢ného odkladu a tak, aby mu byly k vyfizeni jeho Zadosti
poskytnuty veskeré informace; v pfipadg, Ze Zadosti nebylo vyhovéno, budou sd€leny divody
tohoto rozhodnuti. Spravce a komise pro ochranu osobnich dajii jsou oprdvnény vyZadat si
k feSeni pozadavki subjektt idajd stanovisko a/nebo pokyn povéfence pro ochranu osobnich
udaji.

VIL4. Ovéfovani identity subjektu tidaji bude provadéno vzdy pfiméfenym zpiisobem, ktery
zaruéi dostateénou identifikaci subjektu tdaji sohledem na formu podani, vyuZity
komunikaéni prostfedek a obsah zadosti subjektu udaji.



VILS. VSechny pozadavky subjektd tidaji musi byt vytizeny bez zbyte¢ného odkladu, nikdy
ne pozdéji neZ do 1 mésice ode dne jejich obdrZeni.

VIL.6. Spravce bude v piipad¢ uplatnéni jednotlivych prav subjektt idajii postupovat, jak
nasleduje:

VIL.6.1. V piipad€ zadosti subjektu udaji o piistup k osobnim udajum (&lanek 15
GDPR) poskytne spravce subjektu 0daji nejméné informaci, zda osobni daje, které se
subjektu udajii tykaji, jsou ¢i nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, poskytne mu
osobni udaje subjektu udaji a informace o (i) Gcelu jejich zpracovani, (ii) kategoriich
dotCenych osobnich udajt, (iii) pfijemcich nebo kategoriich piijemct, kterym osobni
udaje byly nebo budou zpfistupnény, zejména pfijemcich ve tfetich zemich nebo v
mezindrodnich organizacich, (iv) planované dobé&, po kterou budou osobni udaje
uloZeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritériich pouzitych ke stanoveni této doby, (v)
existenci prava poZadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich udaju tykajicich se
subjektu daji nebo omezeni jejich zpracovani anebo vznést ndmitku proti tomuto
zpracovani, (vi) pravu podat stiznost u UOOU, (vii) veskerych dostupnych informacich
0 zdroji osobnich udajl, pokud nejsou ziskany od subjektu dajti, (viii) skutednosti, Ze
dochézi k automatizovanému rozhodovani, v€etné profilovani, a pfinejmensim v téchto
ptipadech smysluplné informace tykajici se pouZitého postupu, jakoz i vyznamu a
piedpokladanych disledkii takového zpracovani pro subjekt idajl; informace podle
tohoto ¢lanku poskytuje spravce subjektu udaji ve stejné formé, v jaké o informace
subjekt udajti pozadal. V ptipadé nepfiméfené a/nebo nediivodné opakovanych zadosti
subjektu udajh je subjektu Gdaji uétovano 100 K& za kazdou opakovanou zadost.

VIL.6.2. V piipad€ Zadosti subjektu tidajii o opravu osobnich udaji (¢lanek 16 GDPR)
vyzada spravce aktudlni nebo doplnéné osobni udaje, provéii jejich vé&rohodnost a
spravnost a provede opravu jejich zaznamua.

VIL6.3. V ptipadé Zadosti subjektu uidaji o vymaz osobnich udaji (€lanek 17 GDPR)
spravce tomuto pozadavku vyhovi zpisobem popsanym pro likvidaci osobnich udaji a
jejich nosi¢l popsanym v tomto fadu, bude-li déna alespofi jedna z podminek pro jeho
povinnost vymazu dle ¢lanku 17 odstavec 1 pismeno a), b), c), d), €) anebo f) GDPR;
tim neni dotéeno ustanoveni ¢lanku 17 odstavec 3 GDPR.

VIL.6.4. V piipadé zddosti subjektu tidajii 0 omezeni zpracovéni osobnich udaji (¢lanek
18 GDPR) spravce posoudi ve spolupraci s komisi pro ochranu osobnich tdaji a
povefencem pro ochranu osobnich udaji divodnost takové Zadosti a p¥ipadné zjedna
neprodlenou napravu.

VIL.6.5. V ptipadé Zadosti subjektu udaji informaci o pifjemcich informaci o oprave,
vymazu a omezeni (¢lanek 19 GDPR) poda spravce subjektu udajt takovou informaci
ve stejné formé, v jaké o informaci subjekt idajt pozadal.

VIIL.6.6. V piipadé Zadosti subjektu udajii o pfenositelnost osobnich udajii (¢lanek 20
GDPR) pieda spravce subjektu tidaji anebo jinému spravci, pozada-li o to subjekt tidaji
s identifikaci takového jiného spravce, osobni udaje ve strukturovaném, b&Zné
pouZivaném a strojové Citelném formatu; o formatu se spravee dohodne se subjektem
Udaji a/nebo jingm spravcem, jemuz maji byt osobni Udaje takového subjektu tdajt
piedény.



VIL6.7. V piipadé, Ze subjekt Gdaji vznese namitku podle ¢lanku 21 GDPR, piestane
spravce osobni tidaje takového subjektu Gdaje dale zpracovavat, nebude-li naplnéna
n&ktera z vyjimek v &lanku 21 odstavec 1 GDPR; tim neni dotfeno ustanoveni ¢lanku
21 odstavec 3 GDPR. '

VIL6.8. V piipadé automatizovaného individudlniho rozhodovani (véetn€ profilovani)
postupuje spravce striking podle ustanoveni &lanku 22 GDPR s tim, Ze subjektu udaji
bude poskytnut prostor pro vyjadieni se a pravo proti takovému rozhodnuti piipadné
brojit.

VIL7. Zadosti subjektt tidajii a odpovédi na n& budou v zabezpecené form€ s ohledem na
svou formu archivovany.

VIII.
Spoluprice s organy dohledu

Spravce a vsichni jeho zaméstnanci jsou povinni v maximalni moZné mife spolupracovat
s organy dohledu na poli ochrany osobnich udaji (zejména, nikoliv vSak jen, s UOOU)
vramei jakychkoliv kontrol, Setfeni, dotazd ¢&i jinych Cinnosti/opatfeni, tj. pfi aplikovani
vySetfovaci, napravné, poradni a piipadng dalsich pravomoci takovych organi; o vSech
aktivitich organtt dohledu a/nebo jinych organii vefejné moci v souvislosti s ochranou
osobnich tdaji spravcem je nutné bez prodleni informovat spravce, komisi pro ochranu
osobnich udajli a povéfence pro ochranu osobnich udaji.

IX.
Vnitini procesy spravce

IX.1. Spravce ustanovuje stdlou komisi pro ochranu osobnich idajl jakoZto nejvyssi poradni
orgén spravce v oblasti ochrany osobnich udaj.

IX.1.1. Komise pro ochranu osobnich udaji je tfi€lennd stim, Ze jednim ¢&lenem je
fyzickd osoba - ¢len statutdrniho orgdnu anebo vrcholného managementu spravce,
jednim &lenem je fyzicka osoba - osoba odpovédna za spravu IT vramci struktury
spravce a jednim &lenem je fyzicka osoba — osoba odpovédnd za oblast prava anebo HR
v ramei struktury spravce; ¢leny komise voli a odvolava statutdrni organ spravce na
dobu neurgitou, a to s jejich souhlasem s vyjimkou piipadld neuspokojivého vykonu
jejich funkce v ramci komise pro ochranu osobnich udaju.

IX.1.2. Vykon funkce ¢lena komise pro ochranu osobnich daji je Cestny, bezplatny a
nesluéitelny s vykonem funkce povéfence pro ochranu osobnich tdaji.

IX.1.3. Komise pro ochranu osobnich udaji se schazi dle potieby, nejméné vSak
jednou za kvartal; zasedani komise pro ochranu osobnich udaji svolava &len v pozici
¢lena statutirniho orgénu, ktery zaseddni komise pro ochranu osobnich udaji rovnéz
predsedé a ¥idi. Ze zasedéni komise pro ochranu osobnich idaji je vyhotovovan zapis.

IX.1.4. Komise pro ochranu osobnich daji vramci své plsobnosti dohlizi vedle
osoby povéfence pro ochranu osobnich udaji na systém a zplisoby zpracovani osobnich
idajti spravcem a jeho smluvnimi zpracovateli, kontroluje dodrZovéani obecné
zédvaznych pravnich predpisi v oblasti ochrany osobnich udaji a tohoto fadu, plni
funkci poradniho orgéanu statutdrniho orgénu spravce a jeho vrcholného managementu,



plisobi jako zéastupce povéfence pro ochranu osobnich udaji v dob& jeho nepiitomnosti
¢i jakékoliv jeho indispozice, vyfizuje poZadavky subjektt udaji uplatnéné u spravce
nebo jakéhokoliv jeho zaméstnance a predklada navrhy tykajici se jakychkoliv zmén
strategie v oblasti ochrany osobnich tdaju.

IX.2. Spravce zavadi funkci povéfence pro ochranu osobnich udaji ve smyslu oddilu 4
GDPR.

IX.2.1. Spravce bude mit nepfetrzit¢ statutdrnim orgdnem spradvce jmenovaného
povéifence pro ochranu osobnich tdaju.

IX.2.2. Povéfenec pro ochranu osobnich udajii je vradmci vykonu této své funkce
piimo podiizen statutdarnimu orgédnu spravce, i kdyby jeho jiné pracovni zafazeni
v ramci struktury spravce podléhalo vedeni jiné osoby v ramci struktury spréavce.

IX.2.3. V piipadé zmény osoby povéfence pro ochranu osobnich tidajii zajisti spravce
informovani subjektii idaji 0 nové osob& povéfence pro ochranu osobnich udaji a jeho
kontaktnich udajich dle pozadavki GDPR.

IX.2.4. Povéfenec pro ochranu osobnich tidajii vykonava alespoii tyto tikoly:

IX.2.4.a. poskytovani informaci a poradenstvi zaméstnancim spravce,
ktefi provad&ji zpracovani osobnich udajd, o jejich povinnostech podle GDPR
a dalSich obecn€ zavaznych pravnich pfedpisi v oblasti ochrany osobnich
udaju;

I1X.2.4.b. monitorovani souladu sprédvcem provadéného zpracovani
s GDPR, dal$imi obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy v oblasti ochrany
osobnich Udaji a s vnitinimi a jinymi predpisy spravce v oblasti ochrany
osobnich udajt, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné
piipravy zamé&stnancli zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich audit;

I1X.2.4.c. poskytovani poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni
vlivu na ochranu osobnich wdaji, a monitorovani jeho uplattiovani podle
¢lanku 35 GDPR;

I1X.2.4.d. spoluprace s UOOU a piisobeni jako kontaktni misto pro UOOU
v zalezitostech tykajicich se zpracovéani osobnich tudajii, véetnd piedchozi
konzultace podle ¢lanku 36 GDPR, a pfipadné jinych konzultaci v jakékoli jiné

véci.
X.
Identifikace osob
X.1. Komise pro ochranu osobnich tudaja:
pfedseda piedstavenstva projektovy manaZzer office manager / asistent/ka
CEO
X.2. Povéfenec pro ochranu osobnich tdaji:

Ing. Jana Zimova




bytem Rothmayerova 518/10, 102 00 Praha 10
datum narozeni: 24. 2. 1973

XI.
Kontaktni udaje

XI.1. Spravce a Komise pro ochranu osobnich udaji

telefon: +420 224 492 504
e-mail: osobniudaje@henrygas.cz

X1.2. Povéfenec pro ochranu osobnich udaj:

telefon: +420 224 492 247
e-mail: dpo@henrygas.cz

B.
Kontrolni rad

XII.
Rozsah a zptisob kontroly dodrZovani ¥adu pro naklidani s osobnimi idaji

XIIL1. Dohled nad dodrZovénim fadu pro nakladéni s osobnimi Gdaji a obecné zévaznych
pravnich piedpisti vykonéva statutarni orgén spravce a komise pro ochranu osobnich udaji.

XI1.2. Spravce, komise pro ochranu osobnich udajii a povéfenec pro ochranu osobnich udaji
slouzi viichni dohromady a zéroveii kazdy zvlast' jako kontaktni osoby zaméstnanci spravce
v otazkdch bezpetnosti a ochrany osobnich udajii. V piipad€ jakychkoli pochybnosti
o vykladu fadu pro naklddani sosobnimi tudaji &i rozsahu a obsahu povinnosti v oblasti
ochrany osobnich wdaji vyplyvajicich zobecné zdvaznych pravnich predpistt poskytuji
spravce, komise pro ochranu osobnich tudaji a povéfenec pro ochranu osobnich udajl
zavazny vyklad, kterym jsou povinni se vSichni Fidit.

XIL3. Spravce odpovidd za aktualizaci fadu pro nakladani s osobnimi udaji. Spravce
odpovida za pravidelnou revizi mechanismi nastavenych fadem pro nakladani s osobnimi
tidaji a kontrolu jejich dostate¢nosti i s ohledem na vyvoj techniky v ramci b&hu Casu. V této
souvislosti bude proveden zejména test dostateCnosti a funkénosti zabezpeceni osobnich
udaja.

XII.4. Komise pro ochranu osobnich udajii zajisti fadné a prokazatelné seznameni vsech
zaméstnanct s fadem pro nakladéni s osobnimi udaji a jejich proskoleni v oblasti ochrany
osobnich udaji. Skoleni se budou pravidelnd opakovat, a to alespofi jednou v kazdém
kalendainim roce. '

XII.5. Spravce bude za ucelem provéfeni shody ustanoveni fadu pro nakladani s osobnimi
widaji s realnym stavem v rdamei struktur spravce konat pravidelny pfiméfeny audit.



C.
Bezpecnostni rad

XIII.
Zasady obecného zabezpeceni

XIII.1.Je tfeba dbat disledné ochrany vSech procest, postupty, zvyklosti a jinych skuteénosti
(zejména, nikoliv vSak jen, jakychkoliv obchodnich tajemstvi, know-how &i prav dusevniho
vlastnictvi) sprévce uréenych nikoliv ke zvefejnéni umyslnym ¢&i nedbalym jednanim &
opomenutim, a to bezvyjime¢né a bez jakéhokoliv opravnéni zaméstnanct i jinych osob
opravnéné pfistupujicich k uvedenym informacim soudit adekvatnosti / patfi¢nost utajeni a
bezpeénostnich opatieni.

XIIIL.2.Je tfeba zamezit pfistupu neopravnénych osob do prostorti vlastnénych, najimanych &
jinak uZivanych sprédvcem pro vykon své podnikatelské Einnosti nebo souvisejici ucely, a to
zejména ochranou pfistupovych prostiedka (kli¢d, karet, kodd, jinych piistupovych udaji),
a to jak do fyzickych prostord, tak to virtudlniho prostfedi provozovaného spravcem nebo pro
potieby spravce.

XIIL.3.Neni-li sprdvcem ¢i jinou jim povéfenou osobou uréeno jinak, je zakézdno uZivat
jakékoliv technické vybaveni spravce pro jiné neZ pracovni ugely; jde zejména o vypodetni
techniku a telekomunikaéni zafizeni. Tyto je tieba zabezpetit pied jakymkoliv zneuZitim a je
osobni odpovédnosti kazdého, komu byla takovéa zafizeni svéfena, aby dbal jejich naleZité
ochrany a zabezpeceni v souladu s doporugenimi spravce a/nebo jim povéfenou osobou.

XIIL.4.Veskera elektronickd komunikace prostfednictvim e-mailovych schranek spravce
uZivanych zaméstnanci bude probihat na standardné zabezpelenych zafizenich, priméarné
vlastnénych sprédvcem a piedanych zaméstnancim k uZivani pro plnéni pracovnich tikold,
nikoliv z vefejnych poéitacl v kavarnach, knihovnéach apod. Vzdaleny pfistup do e-mailovych
schranek je pripustny z osobnich poéitadi zamé&stnanct, a to vyluéné v pifpadné odivodnéné
poteby a skrze zabezpefené zafizeni. Spravce dirazn& nedoporuduje vyuzivat vefejné WiFi
sité bez zabezpedeni.

XIIL.5.Veskeré zpracované dokumenty jednak podléhaji ochrané dle odstavce XIII.1 tohoto
¢lanku a jednak podléhaji obecnym principiim bezpedné prace s dokumenty, tj. digitalni
dokumenty smi z{stat v po¢itaci pfistupné vylu¢ng v piitomnosti opravnéné osoby (pro piipad
byt jen doCasné nepiitomnost musi dojit k odhldSeni anebo uzaméeni poditade za ucelem
zamezeni neopravnénému nakladani s dokumenty pfistupnymi z daného poéitaée / v ném
uloZenymi) a analogové dokumenty (fyzické listiny) nesmi ziistivat bez zabezpeleni na
pracovnich stolech ¢i v jejich okoli (po ukondeni / pferuseni prace s nimi a pro ptipad byt jen
doCasné nepfitomnosti musi byt dokumenty uzamceny v pracovnim stole & na jiném
vhodném mist¢).

XIIL.6.Veskeré bezpecnostni incidenty a ohroZeni budou hlaSeny spravei a komisi pro
ochranu osobnich 1dajli, kterd pisobi v ramci struktur sprivce rovnéZ v oblasti obecného
zabezpedeni; tyto povéfené osoby vydavaji zdvazné pokyny za Géelem dosahovani cilu tohoto
bezpe€nostniho fadu.



D.
Spolecna zavérecna ustanoveni

XIV.
ZAavéreéna ustanoveni

XIV.1. Tento vnitini pfedpis se vydava na dobu neurditou a nabyva ¢innosti dne 1. 10. 2024.

XIV.2. Tento vnitini pfedpis miZe byt ze strany spravce kdykoliv zménén formou vydani jeho
nového tplného znéni alespon 1 kalendaini tyden pied ucinnosti zmény.

XIV.3.Tento vnitini pedpis je opatien nasledujicimi pfilohami:

o piiloha & 1 — Zasady ochrany osobnich tdaji
o pfiloha &. 2 — formulaf pro zdznamy o ¢innostech zpracovani osobnich udaji

XIV.4. Vsichni zamé&stnanci spravece, bez ohledu na jejich ptipadny piistup k osobnim udajim
zpracovavanych sprévcerln’,’budou s\timto pfedpisem sezndmi a o jeho principech a aplikovéni

fadné proskoleni. {’

V Praze dne 9. 9. 2024 F A
3 4 / \
h Henry Gas

Herwy Godas.
21734, 10 00 Pratxs 1, kit n.‘

Sropaneski b o sl
Stepan cz\r\()'-!\ﬂﬂ \ 10 dutive BTN

18 17102145 | DIGH

Henry Gas a.s. ™~ |
zastoupena piedsedou pfedstavexk;stva
Bc. Ondiejem DouSou \



P#iloha & 1 — Zdsady ochrany osobnich udajii
Zasady ochrany osobnich udaji ze dne 9. 9. 2024
Vazena klientko, vazeny kliente,

dovolte ndm Vas informovat o tom, jak v Henry Gas a.s. (dile jen ,my*“ nebo ,nase
spoleCnost*) v souvislosti s vykonem nasi podnikatelské Einnosti zpracovavame Vase osobni
udaje.

Smyslem tohoto sdéleni je poskytnout Vam informace zejména o tom, jaké osobni udaje
shromaZd’ujeme, jak snimi naklddame, z jakych zdroji je ziskdvame, k jakym tuceltim je
vyuzivame, komu je smime poskytnout, kde mulzete ziskat informace o VaSich osobnich
Udajich a jaka jsou VaSe individualni prava v oblasti ochrany osobnich tdajti. Pii zpracovani
osobnich udaji se fidime obecné zavaznymi pravnimi piedpisy a zpracovani osobnich udajt
probihd vZdy pouze v rozsahu daném konkrétni sluZzbou a/nebo uéelem zpracovani.

Seznamte se prosim s obsahem tohoto sdéleni s tim, Ze veSkeré VaSe piipadné dotazy radi a
ochotné zodpovime v nasem sidle na adrese Stépanskd 621/345, 110 00 Praha 1, e-mailu
osobniudaje@henrygas.cz a/nebo telefonu + 420 224 492 504.

K dispozici je Vam rovnéZz nas povétenec pro ochranu osobnich tdajti, pani Ing. Jana Zlmova
email: dpo@henrygas.cz, telefon + 420 224 492 247.

I.
Obecné informace

NaSe spole€nost je s ohledem na svou podnikatelskou &innost povinna zpracovéavat nékteré
osobni udaje, a to zejména pro udely plnéni zdkonnych a smluvnich povinnosti. V tomto
ohledu bychom Vam bez poskytnuti Vasich osobnich udaji své produkty / sluzby nemohli
viibec poskytnout.

My déle VaSe osobni udaje zpracovavdme téZ nad rdmec naich povinnosti, a to pro tdely
nabizeni pracovniho uplatnéni ¢&i jiného kontaktu s Vami. K tomu potiebujeme ziskat Va3
souhlas.

I.1.  Zasady zpracovani osobnich adaji

Pii zpracovani VaSich osobnich tdaji ctime a respektujeme nejvy$§i mozné standardy
ochrany osobnich dajti a dodrZzujeme zejména nasledujici zasady:

(a) Vade osobni idaje vzdy zpracovavame pro jasné a srozumiteln& stanoveny Ggel,
stanovenymi prostiedky, stanovenym zplisobem, a pouze po dobu, kterd je
nezbytna vzhledem kucelim jejich zpracovéni; zpracovavdme pouze presné
osobni udaje klientli a mame zajisténo, Ze jejich zpracovéani odpovida stanovenym
ucellim a je nezbytné pro naplnéni t&chto udeld;

(b) Vae osobni idaje chrdnime jako utajované informace; proto zpracovavame osobni
Udaje klientli zpisobem, ktery zajistuje nejvyssi moznou bezpeénost téchto idajti a
ktery zabrariuje jakémukoliv neopravnénému nebo nahodilému piistupu k osobnim



tidajtim klientt, k jejich zméng, znieni ¢ ztraté, neopravnénym prenostim, k jejich
jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuZiti;

(c) vzdy Vés srozumitelné informujeme o zpracovani VaSich osobnich udaji a o
Vagich narocich na piesné a tiplné informace o okolnostech tohoto zpracovéani,
jakoz i o Vasich dalsich souvisejicich pravech;

(d) vna$i spolenosti jsme nastavili a dodrzujeme odpovidajici technickda a
organiza¢ni opatieni, aby byla zajist&na uroveti zabezpeCeni odpovidajici vSem
moznym rizikiim; veskeré osoby, které prichazeji do styku s osobnimi udaji
klientd, maji povinnost dodrzovat ml&enlivost o informacich ziskanych
v souvislosti se zpracovavanim téchto udaju.

I1.
Informace o zpracovani osobnich tidaju

II.1. Informace o spravci

Spravcem Vasich osobnich Gdaji jsme my, tj. Henry Gas a.s., se sidlem Stépanska 621/34,
110 00 Praha 1, ICO: 171 92 145, spoletnost zapsana Vobchodmm rejstiiku vedeném
Meéstskym soudem v Praze, spisova znacka B 27326.

IL2. Ugely zpracovavani a pravni ziklad pro zpracovani
I1.2.1. Zpracovani osobnich tidaji bez Vaseho souhlasu

Jde zpravidla o situace, kdy jste nam povinni pfedat urcité osobni udaje jako
podminku toho, abychom Vam mohli poskytnout sviij produkt / sluzbu, pfipadné kdy
jsme opravnéni zpracovavat Vase osobni tdaje ziskané jinym zplsobem.

(a) Vase osobni udaje jsme opravnéni ze zdkona zpracovévat bez VaSeho souhlasu pro
nasledujici Gi¢ely dodrZeni naSich pravnich povinnosti, zejména

(i) ptedchézeni vzniku $kod na majetku nasi spole¢nosti;

(i) prevence podvodného jednéni, kterému mize byt naSe spole¢nost
vystavena;

(iii) splnéni pfipadné povinnosti pii identifikaci a kontrole klienta dle zédkona
o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosii z trestné cinnosti
a financovani terorismu.

(b) Uzavfeni nebo plnéni smlouvy s Vami.
Jde zejména o faktickou realizaci smluvniho vztahu nebo jiné plnéni smlouvy mezi
na$i spole¢nosti a Vami. Osobni tdaje jsou potfebné mj. k tomu, aby bylo mozZné
smluvni vztah uskuteénit bez nepfiméfenych pravnich rizik, vetné jednani

o0 uzavieni nebo zméné smlouvy s Vami.

(c) Ochrana prav a pravem chranénych zajmd, zejména pro



(i) ochranu prav a pravem chranénych z4jmi na$i spole¢nosti, vymahani
pohledavek, realizace zajisténi nebo jiného uplatnéni pohledavek, rozvoj a
vyvoj poskytovanych sluzeb;

(11) jednani se zdjemci o postoupeni pohledavky na$i spole¢nosti za klientem
nebo o jiné form& pievodu ¢&i pfechodu pohledavky, vcetné souvisejici
realizace, a dal§i navazujici jednani se tfetimi osobami, zejména
informovani poskytovateltl souvisejicich zaji$téni apod.;

(iit) TeSeni veskeré sporné agendy, zejména pro Glely vedeni soudnich &i jinych
sport.

(d) NaSe opravnéné zajmy.

Jde zejména o situaci, kde existuje smluvni / zdkaznicky vztahu mezi Vami a nasi
spole¢nosti.

I1.2.2. Zpracovani osobnich udaji s Vasim souhlasem

Jde zpravidla o situace, kdy dobrovolné souhlasite s tim, abychom zpracovavali Vase
osobni udaje. Na zéklad¢ Vaseho souhlasu zpracovava naSe spoleénosti Vase osobni
udaje pro nésledujici ucely:

(a) nabizeni pracovniho uplatnéni ¢i jiného kontaktu s Vami v této souvislosti.
IL.3. Rozsah zpracovivanych osobnich tidaji klienti

NaSe spolecnost zpracovdva Vase osobni udaje v rozsahu nezbytném pro naplnéni vyse
uvedenych tuceld. Zpracovavame kontaktni wudaje (kontaktni adresy, telefonni &isla,
e-mailové a faxové adresy €i jiné obdobné kontaktni udaje) a identifikaéni tidaje (jméno,
piijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, typ, &islo a platnost prikazu totoZnosti;
u klienta fyzické osoby — podnikatele také IC a DIC) a kamerové ziznamy.

IL4. Zpisob zpracovani osobnich udaji

Zpusob, kterym naSe spoleénost zpracovavd VaSe osobni udaje, zahrnuje manualni i
automatizované zpracovani v informacnich systémech nasi spole¢nosti a ve fyzické podobég.

VaSe osobni udaje zpracovavaji predevs§im zaméstnanci na$i spolednosti a v potfebném
rozsahu také teti osoby. Pied jakymkoliv pfedanim Vasich osobnich tidaji tfeti osobé vzdy
s touto osobou uzavieme pisemnou smlouvu, kterd obsahuje stejné zaruky pro zpracovani
osobnich udajii, jaké v souladu se svymi zdkonnymi povinnostmi dodrZuje sama nase
spole¢nost.

I1.5. Prijemci osobnich Gdaji

VaSe osobni Udaje klientli jsou zpfistupnény zejména zaméstnanciim na$i spolednosti
v souvislosti s plnénim jejich pracovnich povinnosti, pti kterych je nutné nakladat s osobnimi
Udaji klientl, pouze vSak v rozsahu, ktery je v tom kterém piipadé nezbytny a pii dodrZeni
veSkerych bezpeénostnich opatieni.



Vedle toho jsou Vase osobni tidaje ptedavany tfetim osobam, které se podileji na zpracovani
osobnich udajii klientt na$i spole¢nosti, pfipadné jim tyto osobni Gdaje mohou byt
zpfistupnény z jiného diivodu v souladu se zdkonem.

K piedavani dochazi zejména smérem k:
(a) nasi advokatni kancelafi;
(b) poskytovateltim poradenskych sluZeb; a
(¢) zpracovateltim, ktefi ndm poskytuji serverové, webové, cloudové a IT sluzby.

Pted jakymkoliv pfeddnim Vagich osobnich Gdaji tfeti osobé vZdy s touto osobou uzavieme
pisemnou smlouvu, ve které upravime zpracovani osobnich dajii tak, aby obsahovala stejné
zéruky pro zpracovani osobnich udajd, jaké v souladu se svymi zdkonnymi povinnostmi
dodrZuje sama nase spolecnost.

II.7. Predavani osobnich idaji do zahranici

Vase osobni udaje jsou zpracovavany na uzemi Ceské republiky a nejsou predavany do zemi
mimo Evropskou unii.

IL.8. Doba zpracovani osobnich udaji

Osobni udaje klienti zpracovava nase spole¢nost pouze po dobu, kterd je nezbytnd vzhledem
k ugeltm jejich zpracovani. Prib&Zné posuzujeme, jestli nadile trva potfeba zpracovavat
uréité osobni udaje potiebné pro urdity Gidel. Pokud zjistime, Ze jiZ nejsou potiebné pro Zadny
z udeld, pro které byly zpracovavany, udaje likvidujeme. Interné jsme vSak jiZ ve vztahu
k urditym tuéelim zpracovani osobnich wdaji vyhodnotili obvyklou dobu vyuZzitelnosti
osobnich udajt, pii jejimZ uplynuti zvlast’ peclivé posuzujeme potfebu zpracovavat prislusne
osobni tidaje pro dany ugel. V té souvislosti zarove plati, Ze osobni idaje zpracovavané pro
ucely:

(a) pln&ni smlouvy zpracovavame po dobu trvani smluvniho vztahu s klientem; dale
jsou piislusné osobni udaje obvykle vyuZitelné po dobu deseti let s vyjimkou
piipadii delsiho zpracovéani na zakladé obecné zavaznych pravnich piedpist;

(b) nabizeni pracovniho uplatnéni zpracovavame po dobu 30 dnd od ukonceni fizeni o
vybéru nového zameéstnance;

(¢) ochrana prav a pravem chranénych z4jmi formou kamerovych zdznam; dale jsou
piislusné osobni tidaje obvykle vyuZitelné po dobu tficeti dni.

11.9. Pravo odvolat souhlas

V tomto sd&leni jsme Vam objasnili ditvody, pro které potiebujeme VaSe osobni tdaje a Ze je
pro n&které ulely smime zpracovavat jen s Va$im souhlasem. Souhlas se zpracovanim svych
osobnich udajii nejste nasi spole¢nosti povinni udglit a zéroveii jste opravnéni tento sviy
souhlas odvolat. P¥ipomindme zde, Ze né&které osobni Udaje jsme oprdvnéni zpracovavat
k uréitym téeltim také bez Vaseho souhlasu. Pokud v takovém ptipadé odvoléte svij souhlas,
ukondime zpracovani piisluinych osobnich tdajii k Géeliim vyZadujicim pfisluSny souhlas,



avSak miZeme byt opravnéni, nebo dokonce povinni, tytéZ osobni tidaje nadale zpracovavat
k ucelim jinym.

V ptipad€, Ze si budete prat odvolat svilyj souhlas se zpracovanim osobnich udajti, obratte se
prosim na nds v naSem sidle na adrese Stépanska 621/34, 110 00 Praha 1 nebo na e-mailu
osobniudaje@henrygas.cz.

I1.10.

Zdroje osobnich idaju

Osobni udaje klientd ziskavame zejména:

II.11.

(a) od samotnych klientu;
(b) z vefejné dostupnych zdroju (vefejné rejstiiky, evidence ¢i seznamy);
(c) od potencialnich zajemct o praci u nas;

(d) z vlastni €innosti, a to zpracovavanim a vyhodnocovanim ostatnich osobnich tdaji
klienta;

(e) z kamerovych zaznamu.
Vase prava v souvislosti se zpracovanim VaSich osobnich udaji

Vsechna Vase prava miiZete uplatnit v nagem sidle na adrese St&panské 621/34, 110 00
Praha 1 nebo na e-mailu osobniudaje@henrygas.cz s tim, Ze zdroveri miiZete podat
stiznost u dozorového uradu, kterym je Utad pro ochranu osobnich udajt
(Www.uoou.cz).

I1.11.1. Pravo na pristup znamend, Ze si kdykoliv miZete poZadat o nase
potvrzeni, zda osobni udaje, které se Vas tykaji, jsou &i nejsou zpracovavany, a pokud
Jsou, pak za jakymi tucely, v jakém rozsahu, komu jsou zpfistupnény, jak dlouho je
budeme zpracovavat, zda mate pravo na opravu, vymaz, omezeni zpracovani & vznést
namitku, odkud jsme osobni udaje ziskali a zda dochdzi na zakladé zpracovéani Vasich
osobnich udaji k automatickému rozhodovani, veetn& piipadného profilovani. Také
mate pravo ziskat kopii VaSich osobnich tdaju, pfiemz prvni poskytnuti je bezplatné,
za daldi poskytnuti pak muiZeme pozadovat piiméfenou nahradu administrativnich
nakladd.

I1.11.2. Pravo na opravu znamena, Ze nas kdykoliv miizete poZddat o opravu
¢i doplnéni Vasich osobnich uidajti, pokud by byly nepiesné &i netplné.

II.11.3. Pravo na vymaz znamend, Ze musime vymazat VaSe osobni tidaje
pokud (i) jiZ nejsou potiebné pro ulely, pro které byly shromdzdény nebo jinak
zpracovany, (ii) zpracovani je protipravni, (iii) vznesete namitky proti zpracovani a
neexistuji Zadné prevaZujici opravnéné déivody pro zpracovani, nebo (iv) ndm to
uklada zékonna povinnost.

I1.11.4. Priavo na omezeni zpracovani znamend, Ze¢ dokud nevyie$ime
jakékoliv sporné otazky ohledné zpracovani Vasich osobnich tidajii, musime omezit



zpracovani Vasich osobnich udaji tak, Ze tyto miiZzeme mit pouze uloZeny a pfipadné
je miiZeme pouZit z divodu uréeni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokd.

II.11.5. Privo vznést namitku znamend, Ze muzete vznést namitku proti
zpracovani Vasich osobnich udaju, které zpracovavame pro cely pfimého marketingu
nebo z divodu opravnéného zajmu. Pokud vznesete ndmitku proti zpracovani pro
Ggely pfimého marketingu, nebudou jiz VaSe osobni tudaje pro tyto ucely
zpracovavany.

I11.
Zavérecna ustanoveni

r

ITI.1. Toto sdéleni se vyd4va na dobu neuréitou a nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2024.

IIL2. Toto sdéleni miZzeme kdykoliv zmé&nit formou vydani jeho nového tplného znéni;
jeho aktualni znéni je uvefejnéno na webovych strankich nadi spolecnosti a soucasné je
dostupné v nasem sidle.

IIL.3. Neni-li vyslovné uvedeno jinak, tykaji se veSkeré zde uvedené informace téZ
zpracovani osobnich udajli potencidlnich klientd, tj. osob, sekterymi jsme doposud
nenavéazali smluvni vztah, ale jsme snimi jiz v kontaktu. Informace zde uvedené se
v pfiméfeném rozsahu uplatni téZ na zpracovani osobnich udajl dalsich osob, se kterymi je
nae spole¢nost piimo ve styku, ackoliv snimi nemame smluvni vztah (napf. zastupci
pravnickych osob).



Priloha ¢. 2 — formuldr pro zdznamy o ¢innostech zpracovdni osobnich vdaji
ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

[¢islo dokumentu]

[o]

(oznadeni timto zéznamem popsané evidence)

A — IDENTIFIKACE SPRAVCE, KONTAKTNI UDAJE:

subjekt Henry Gas a.s.
se sidlem Stépanské 621/34, 110 00 Praha 1
ICO: 171 92 145

zapsany v obchodnim rejstfiku vedeném Meéstskym soudem v Praze, sp. zn. B 27326
telefon +420 224 492 247
e-mail osobniudaje@henrygas.cz

B - UCELY ZPRACOVANI:

[e]

C - KATEGORIE SUBJEKTU UDAJU:

[zaméstnanci]

[klienti - odbératelé]

[klienti - dodavatelé]

D - KATEGORIE OSOBNICH UDAJU:

[identifika¢ni Gdaje]

[kontaktni tidaje]

[kamerové zdznamy]

E - KATEGORIE PRIJEMCU OSOBNICH UDAJU:
poskytovatelé IT, webovych a serverovych nebo cloudovych sluzeb
poskytovatel pravnich sluzeb

poskytovatelé poradenskych sluzeb

F — PREDAVANI OSOBNICH UDAJU DO TRETI ZEME NEBO MO:
nepiedava se

G - PLANOVANA LHUTA PRO VYMAZ:

[e]

H - TECHNIKA A ORGANIZACNI BEZPECNOSTNI OPATRENI:



- zabezpedeni vnéjsiho perimetru - ochrana pfed neopravnénym pfistupem do prostor spravce
je zajisténa omezenym piistupem pouze opravnénych osob, zamky dveti a noéni ostrahou;

- zabezpefeni vnitfiho perimetru — ochrana pied pfistupem k osobnim udajiim neopravnénych
osob je zajiSténa pravidly faddu pro nakldddni sosobnimi Udaji a vném popsanymi
mechanismy ochrany osobnich dajii a jejich nosici;

- ochrana analogovych dat je zabezpeCena pravidly fadu pro nakldddni s osobnimi udaji
a v ném popsanymi mechanismy ochrany osobnich tidaji na analogovych nosicich pfistupem
pouze opravnénych osob a zabezpeCenym uchovavanim;

- ochrana digitalnich dat je zabezpecena pravidly fadu pro nakladani s osobnimi udaji a v ném
popsanymi mechanismy ochrany osobnich udajii na digitalnich nosi¢ich pfistupem pouze
opravnénych osob a zabezpetenym uchovavanim v kombinaci se softwarovou ochranou;

- spravce vydal vedle fadu pro nakladdni s obocnimi udaji rovnéZ bezpe€nostni a kontrolni
rad. /'/‘

V Praze dne 9.9.2024 \ / ,.~:,:"-

Henry i a s,
Stépxiniei G235, 150 GO ior e 1. Cohen poes]

.......... IG: 17192145 | DIG: G218 12 0t
Henry Gas a.s. i
zastoupena predsedou pfedstavenstva \

Be. Ondiejem DouSou \






